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Der Niedersachsische Pétanque Verband e.V. (NPV) ist der drittgréBte Landesfachverband
fir den Kugelsport in Deutschland. Seine Aufgaben sind die Férderung und Verbreitung
von Boule und Pétanque als Leistungs-, Breiten- und Freizeitsport.

Wir organisieren den Spiel- und Sportbetrieb mit Meisterschaften, Ligaspielbetrieb und
Angeboten flir mehr als 100 Vereine mit ca. 2.500 Boulespielerinnen und -spielern in
Niedersachsen und Bremen. Wir vertreten unsere Mitglieder bei den verschiedenen
Sportorganisationen (Sportbiinde, Landessportverband, etc.) sowie den nationalen
Dachverbanden.

Zur Unterstltzung des Vorstandes des NPV bei seiner Arbeit und zur Koordination der
Geschaftsstelle haben wir die Stelle eines

Sekretars (m/w) der Geschéftsstelle

zu besetzen.

Zu Ihren Aufgaben gehdren insbesondere:

- Ansprechpartner flr die Vereine

- Veroéffentlichungen auf der NPV Homepage und Information an die Vereine

- Koordination und/oder Erledigung der anfallenden Arbeiten in der Geschaftsstelle

- Mitgliederverwaltung, Terminverwaltung und Dokumentation

- Aktualisierung von Satzungen, Ordnungen und Richtlinien

- organisatorische Aufgaben bei Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen

- Mitarbeit bei der Ausschreibung und Vergabe von Veranstaltungen sowie der
Beratung und Unterstltzung interessierter Vereine

Die Tatigkeit sollte bei Uberwiegend freier Zeiteinteilung von zu Hause aus erledigt
werden. Die Arbeitszeit kann sowohl tagstiber als auch abends oder an den Wochenenden
anfallen.

Den gekonnten Umgang mit den Ublichen Blroprogrammen setzen wir voraus (Office,
EMail). Des Weiteren sollten Kenntnisse in der Verbandsarbeit und die Struktur des NPVs
vorhanden sein.

Wir suchen grundsatzlich einen Mitarbeiter/in im Ehrenamt, sind aber bereit die Stelle mit
maximal Euro 450,00 im Monat zu vergiten.

Wir freuen uns auf eine aufgeschlossene, kommunikationsfreudige Persdnlichkeit, die
unser Team verstarkt, mit Interesse und Engagement den Vorstand des NPV unterstiitzt
und dabei mitwirkt, den Verband weiterzuentwickeln.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 15.09.2014 per
Email an den praesident@petanque-npv.de oder in Papierform an die Geschaftsstelle des
Niedersachsischen Pétanque Verbandes.

Weitere Ausklinfte — gerne per E-Mail - Uber praesident@petanque-npv.de



